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vy GDYNI

, ul. H. Kollgtaja t

Gdynia , dnia 16 listopada 2009r.

Protokol z kontroli
przeprowadzonej w Dziale Finansowo — Ksiggowym
w okresie 02 — 06 listopada 2009r.

Okres objety kontrolg V -XI1 /2009
Miejsce i zakres kontroli : - stanowisko ksiggowej Funduszu Pracy — B. Wysocka /BW/
- stanowisko ksiggowej Funduszu Pracy - D. Lach /DL /

- stanowisko ksiegowej Funduszu Pracy - M. Gromadzka / MG /

Kontrola dokumentow ksiggowych pod wzgledem ich
kompletnosci , zgodnosci dekretowania z ksiggowaniem,
prawidlowosci ujmowania wydatkow w odpowiednie
paragrafy klasyfikacji budzetowej , terminowosci
dokonywania platnosci .

Osoba kontrolujaca - R Slizewska - Gltowny ksiggowy

Kontrola objeto 795 dokumentéw ksiggowych od numeru 398/05/09 do numeru
1192/09/09 obejmujace okres maj — wrzesien 2009r. W trakcie przeprowadzonej kontroli
dokonano nastgpujacych ustalen :

1.Wszystkie dokumenty sa kompletne , opisane merytorycznie i opatrzone pieczecia
potwierdzajaca ich sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym , formalno — rachunkowym
przez upowaznione osoby oraz zawieraja podpis glownego ksiggowego i dyrektora za
wyjatkiem:
dow .- 526/05/2009 ( PK-47/FP/05/09 )- brak podpisu gtownego ksiggowego (BW )
dow. - 908/07/09 ( protokét przekazania- przejecia $r. trwalego od nr 23 do nr 53)
- brak podpisu glownego ksiggowego ( BW )

Podpisy zostaly uzupelnione w trakcie trwania kontroli.



2. Dokumenty opatrzone sa pieczatka kwalifikujaca wydatki strukturalne oraz pieczatka
kancelaryjna z data wptywu .

3. Wszystkie dokumenty sa prawidlowo ponumerowane.

4. Wszystkie kserokopie dokumentow potwierdzone sa za zgodnos¢ z oryginatem.

5. Sporadycznie wystepujace bledy na dokumentach sq poprawione w sposob prawidlowy
zgodnie z art.22 ust.3 ,, Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ,,
(Dz. U.Nr 152 , poz.1223 z2009r.) za wyjatkiem:

dow.398/05/2009 — brak podpisu osoby dokonujacej skreslenia blednego zapisu w
dekrecie ksiggowym ( DL )
dow.922/08/2009 — w dekrecie syntetycznym poprawiono nieprawidtowo cyfre
oraz w dekrecie analitycznym poprawiono nieprawidlowo
koncowke numeru konta ( DL )
Braki i bledy uzupetniono i poprawiono w trakcie trwania kontroli.

6. Terminy platnosci sa zachowane
z wylaczeniem dowodow ksiggowych nr

- 528/05/2009 z dn.25 05 09r.- termin platnosci 01 06 09
zaplacono 03 06 09
opoznienie 2dni (DL)
Nie stwierdzono winy pracownika ksiggowosci. Dokument wplynat do dziatlu FK
dnia 03 06 09r.
- 846/07/2009 z dn.10 07 09r.- termin platnosci 20 07 09
zaptacono 2207 09
opOznienie 2dni (DL)
Nie stwierdzono winy pracownika ksiggowosci. Dokument wplynat do dzialu FK
dnia 22 07 09r.

- 1019/08/2009 z dn.11 08 09r.- termin platnosci 18 08 09
zaptacono 24 08 09
op6znienie 6 dni
Nie stwierdzono winy pracownika ksiggowosci. Dokument wptynat do dzialu FK
dnia 24 08 0Or.

W.w opoznienia nie spowodowaly powstania odsetek z tyt. nieterminowego uregulowania
zobowigzan.
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7. Dekrety ksiegowe zawieraja podpis osoby dekretujacej i ksiggujace;



8. Dekretacja wszystkich dokumentow jest zgodna z ksiegowaniem. Wydatki zostaly ujete w
odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowej.

Przyjeto do wiadomosci : Podpis osoby kontrolujace;j
SLOWNY K'JgIEGOWY
B. Wysocka - M
Romualdlt Slizewska

M. Gromadzka -

D. Lach -

?LD«]BMQ% At 18.{1.wof



